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1. OBJETIVO:

Establecer el procedimiento para suscribir convenios entre la Contraloría de Bogotá y diferentes organizaciones con el propósito de articular el control social como insumo del control fiscal.
2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la fijación de políticas y parámetros  para celebrar convenios y termina con el seguimiento a los convenios celebrados.
3. BASE LEGAL:

· Constitución Política de Colombia.

· Ley 80 de 1993.  Contratación estatal.

· Acuerdo 24 de 2001, "Por el cual se organiza la Contraloría de Bogotá D.C., se determinan las funciones por dependencias, se fijan los principios generales inherentes a su organización y funcionamiento y se dictan otras disposiciones".

4. DEFINICIONES
CONVENIO: Acuerdo mediante el cual se genera un compromiso de cooperación mutua.
CONVENIO CON ORGANIZACIONES CIVILES: Son los celebrados con las ONG`s, Veedores comunitarios, Fundaciones, Asociaciones profesionales, cívicas, comunitarias, sindicatos, organizaciones benéficas.

CONVENIO CON CENTROS EDUCATIVOS: Son los celebrados con establecimientos de educación superior (Universidades, Instituciones tecnológicas).
CONVENIO CON ENTIDADES PÚBLICAS: Son convenios celebrados con diferentes entidades del orden nacional, departamental y distrital, incluidos los entes de control y vigilancia como Policía, Defensa Civil, Civigep, Personería, etc.
5. REGISTROS:

· Cartas.
· Minuta.
· Convenio.
· Informes.
6. ANEXOS:

Estructura para documentar Convenios de Cooperación Interinstitucional. (Ver Anexo No.1)
7. MATRIZ PARA DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO PARA CELEBRAR CONVENIOS DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL
	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTRO
	OBSERVACIONES

	1.
	CONTRALOR Y DIRECTORES SECTORIALES.
	FIJA POLÍTICAS Y PARÁMETROS PARA CELEBRAR CONVENIOS, DONDE SE DEFINA LA TEMÁTICA A TRATAR E INCLUIRLA EN LOS PLANES OPERATIVOS.
	
	

	2.
	JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES DIRECCIÓN SECTORIAL.
	RETOMA LA TEMATICA DEFINIDA EN EL PLAN OPERATIVO DE CADA DIRECCIÓN SECTORIAL Y ESCOGER LA DE INTERÉS.
	
	

	3.
	DIRECTORES SECTORIALES, SUBDIRECTORES, JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES DIRECCIÓN SECTORIAL.
	CONTACTA O ES CONTACTADO POR EL REPRESENTANTE DE UNA ORGANIZACION POTENCIAL PARA CELEBRAR CONVENIO CON ORGANIZACIONES CIVILES, CENTROS EDUCATIVOS Y UNIVERSIDADES O CON ENTIDADES DEL ESTADO, CON EL FIN DE FIJAR PARÁMETROS SI SE DECIDE LLEVAR ADELANTE EL CONVENIO.
	CARTAS.
	

	4.
	PROFESIONALES DIRECCIÓN SECTORIAL.
	PREPARA MINUTA DE CADA CONVENIO DE ACUERDO CON LA ESTRUCTURA PARA DOCUMENTAR CONVENIOS.  (VER ANEXO No.1) Y LOS PARÁMETROS FIJADOS EN LA ACTIVIDAD ANTERIOR.
	MINUTA.
	

	5.
	DIRECTORES SECTORIALES.

	SOLICITA REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL CONVENIO A LA OFICINA ASESORA JURÍDICA.
	
	

	6.
	DIRECTOR SECTOR DESARROLLO LOCAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA, JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES.
	CONVOCA A LAS ORGANIZACIÓNES QUE SE RELACIONAN CON LA TEMÁTICA .PARA INFORMAR Y PRESENTAR EL OBJETIVO DE LA CONTRALORÍA DE BOGOTÁ CON RESPECTO A LOS CONVENIOS.
	
	

	7.
	DIRECTORES SECTORIALES, SUBDIRECTORES, JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES DIRECCIÓN SECTORIAL.
	PRESENTA LA MINUTA DEL CONVENIO AL REPRESENTANTE DE LA ORGANIZACIÓN Y AL SEÑOR CONTRALOR PARA QUE LA FIRMEN.
	CONVENIO.
	

	8.
	DIRECTOR SECTORIAL
	ENVIA EL ORIGINAL DE LOS CONVENIOS A LA DIRECCIÓN DE GENERACIÓN DE TECNOLOGÍAS COOPERACIÓN TÉCNICA Y CAPACITACIÓN PARA SU CONSERVACIÓN Y SALVAGUARDA.
	
	

	9.
	JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES DIRECCIÓN

SECTORIAL.
	DESARROLLA EL OBJETO DEL CONVENIO.
	
	

	10.
	JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES DIRECCIÓN

SECTORIAL.
	CONSOLIDAN LA INFORMACIÓN OBTENIDA EN CADA CONVENIO.
	INFORMES. 
	SON INSUMO PARA EL PROCESO DE PRESTACIÓN DE SERVICIO MICRO.

	11.
	JEFES DE UNIDAD Y/O PROFESIONALES DIRECCIÓN

SECTORIAL.
	HACEN SEGUIMIENTO A LOS CONVENIOS CELEBRADOS.
	
	

	12.
	DIRECTOR SECTORIAL
	REPORTA A LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO LOCAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA EL SEGUIMIENTO Y LOS RESULTADOS DEL CONVENIO.
	INFORMES.
	

	13.
	DIRECTOR DESARROLLO LOCAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA.
	CONSOLIDA LOS RESULTADOS DE LOS DIFERENTES CONVENIOS Y LOS PRESENTA A LA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN.
	INFORMES.
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ANEXO No.1 

ESTRUCTURA PARA DOCUMENTAR CONVENIOS

	LOGO
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	IDENTIFICACIÓN 
	CONVENIO DE

(3 espacios)

	INFORMACIÓN BÀSICA DEL CONVENIO


	Entre los suscritos…

	CONSIDERANDOS
	-4 cm - Que .................................................................................................................................... 2 cm - 

             Que.....................................................................................................................................

	CONTENIDO O CLAUSULAS
	PRIMERA.  OBJETO._______________SEGUNDA.  OBJETIVOS_______________TERCERA.  COMPROMISOS INSTITUCIONALES__________________CUARTA.  COOPERACIÓN._____________QUINTA.  ACTIVIDADES. _______________SEXTA.  FUNCIONES. ___________________SEPTIMA.  COMPROMISOS.______________OCTAVA.  VINCULO.___________NOVENA.  VALOR__________________DECIMA.  DURACIÓN________________DECIMA PRIMERA.  TERMINACIÓN.________________ DECIMA SEGUNDA.  RESPONSABILIDAD._________________DECIMA TERCERA.  PERFECCIONAMIENTO.______________________DECIMA CUARTA.  DOCUMENTOS QUE LO INTEGRAN._________________________ÚLTIMA.  Para todos los efectos legales se establece como domicilio la ciudad de Bogotá.  En constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de Bogotá, D.C., en dos ejemplares del mismo tenor, a los DD (DD) días del mes MM del año AAAA.

             (3 a 4 espacios)

	FIRMAS
	Firma                     _
NOMBRE

Contralor de Bogotá, D.C.

                                      Firma                     _

                                      NOMBRE

                                      Cargo.

                                      Institución.

                                      Dirección.

         Proyectó:                  Nombre

                                            Cargo

            Revisión Jurídica:     Nombre

                                             Cargo

 |3 cm

|

	PÁGINA: _____ DE: ____


El encabezado y pie de página deben aparecer en todas las hojas del Convenio y el sombreado se hará en gris al 5%.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

LOGO  

· Será el logosímbolo adoptado institucionalmente.

IDENTIFICACIÓN 

· Se escribe el nombre del convenio.

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONVENIO
· Se registran los datos de quienes celebran el convenio.

CONSIDERANDOS

· Se mencionan los motivos que justifican la creación del acto administrativo.

CONTENIDO O CLÁUSULAS

· Se enuncian una a una las cláusulas con las medidas adoptadas.

FIRMAS

· El nombre, firma y cargo del funcionario competente.

· Nombre y cargo del funcionario que proyectó el convenio

· Nombre y cargo del funcionario que realizó la revisión jurídica del convenio.

Nota:  Los convenios se elaborarán en papel tamaño carta y preferiblemente usar letra arial tamaño 11 o 12.
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